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Instructivo: Realizar registro de asignaturas
Plataforma SIGOB SOL

(Docente)

Objetivo: brindar orientacion a los docentes sobre el mecanismo de registro de asignaturas que
imparte en las Instituciones Educativas.

Indicaciones generales:

a. Registre o actualice su CV en la plataforma SIGOB SOL segun el procedimiento establecido:
https://www.mined.gob.sv/actualizacioncv/

b. Debe completar un tramite por cada Institucion Educativa en la que trabaja en el presente ario.

Indicaciones especificas:

1. Ingrese a la plataforma SIGOB SOL utilizando el siguiente enlace:
https://sigob02.mined.gob.sv/st-ciudadano

2. Registre sus credenciales de acceso:

Iniciar sesion

; Ingrese su direccién E-mai

a Ingrese su contrasefia

™
No soy un robot Iniciar »»
& mi contraseria

»

3. Seleccione la opcion “Iniciar nuevo tramite”.
e Elija la opcion: 2023 - DDH - Registro de asignaturas:

© Iniciar nuevo tramite ~ Filtrar... Q

2023 - DDH - Registro de Asignaturas‘

4. Dirijase al apartado “Datos Generales” y registre si posee Numero de lIdentificacion
Profesional (NIP):

Datos Generales

;Posee Numero de |dentificacién Profesional (NIP)? v
Indique si posee Namero de Identificacion Profesional (NIP)
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https://www.mined.gob.sv/actualizacioncv/
https://sigob02.mined.gob.sv/st-ciudadano

41. ;Posee numero de NIP?
e Si: Registra su NIP en el campo correspondiente.

MUmero de NIP:

¢ No: Continua paso 5.

5. Seleccione su cargo en el campo correspondiente:

Cargo: v

o Seleccione su cargo.

6. Complete los datos de nombramiento y contrato de la Institucion Educativa en la que

Tipo de nombramiento: v Fuente de financiamiento: v Modo de Pago v Turno: v
Seleccione el tipo de nombramiento @ Seleccione fuente de financiamiento. @ Seleccione el modo de pago. € Scleccione el turno.

Tipe de nombramiento: v Fuente de financiamientao: A Modo de Paga: v Turne: v
Seleccione el tipo de nombramiento © seleccione fuente de financiamiento. @ seleccione el modo de pago. @ seleccione el twrno.

Tipo de nombramiento: v Fuente de financiamiento: v Modo de Pago: v Turno: v
Seleccione el tipo de nombramiento. @ seleccione fuente de financiamiento. @ seleccione el modo de pago. € scleccione &l turno.

Tipo de nombramiento: v Fuente de financiamienta: v Modo de Pago: v Turno: v
Seleccione el tipo de nombramiento @ Seleccione fuente de financiamiento. @ Seleccione el modo de pago. @ Seleccione &l turno,

Nota: si tiene mas de un tipo de nombramiento en la misma Institucion Educativa, debe reqistrar la informacion solicitada
(hasta un maximo de 4).

7. Complete los datos del grupo “Institucion Educativa”

Institucion Educativa PN
Departamento: v Municipio: v Institucién Educativa: v

@ Indique el departamento de I Institucisn @ Indique el municipio de la Institucién Educativa en @ Indique la Institucién Educativa en la cual labora,

Educativa en la cual labora. 2 cual labora

8. Indique si imparte asignaturas el presente afio y confirma presionando el botén

= <4

“Confirmar”:

JImparte asignaturas? ¥

Indigue si imparte asignaturas.

8.1. /Imparte asignaturas?
e Si: Registra las asignaturas que imparte, segun aplique (Paso 9).

e No: Continua con el paso 20.
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9. Complete los campos del grupo “Educacion inicial” (si aplica):

Seleccione el Programa de atencion.
Marque las casillas de los grados que atiende en Educacion inicial.
Seleccione el turno en el cual atiende Educacion inicial.

Educacion inicial A

Debe seleccionar el programa de atencion de la Educacién Inicial. Programa de Atencion: v

@ Seleccione el programa de atencion,

O Lactantes O Inicial 1 O Inicial 2 O Inicial 3
Turno
Seleccione el turno en el cual imparte las O Matutino O Vespertino O Jornada completa

asignaturas:

10. Complete los campos del grupo “Educaciéon parvularia® (si aplica):

Seleccione el Programa de atencion.
Marque las casillas de los grados que atiende en Educacion parvularia.
Seleccione el turno en el cual atiende Educacion parvularia.

Educacion parvularia

Debe seleccionar el programa de atencién de la Educacién parvularia. Programa de Atencion: v

@ Seleccione el programa de atencidn.

O Parvularia 4 O Parvularia 5 O Parvularia 6
Turno
Seleccione el turno en el cual imparte las O Matutino O Vespertino [ Jornada completa

asignaturas:

11. Complete los campos del grupo “Educacion basica” (si aplica):

Seleccione el Programa de atencion.
Marque las casillas de los grados que atiende en Educacion basica.
Seleccione el turno en el cual atiende Educacion basica.

Educacion béasica

Debe seleccionar el programa de atencién de la Educacion Programa de Atencién: v

Basica @ Seleccione ol programa de atencién

Asignatura/Grado 1° 2° 3° 4 5° [ 7° 8 9°

Matematica m] O O a [m] O [m] [m] O

Lenguaje y Literatura ] O O ] O O O O O

Estudios Sociales o [m] [m] m] (] [m] (] [m] (]

Ciencia, Salud y Medio Ambiente [m] O O [m] O O O [m] [m}

Inglés m] [m] O [m] O [m] O [m] [m]

Educacién Artistica a O O ] O O O O (]

Moral, Urbanidad y Civica o (] (] [m] (] (] (] (] (]

Educacion Fisica m] O O a [m] O [m] [m] O

Otra a [m] O ] O O O [m] O
Si e otra, especifigue:

@ Siseleccions "Otrar, debe especificar Ia asignatura que imparte.

Turno

Seleccione el turno en el cual O Matutino [ Vespertine O Nocturno [ Jornada completa [ Fin de semana

imparte las asignaturas:

Nota: si selecciond la opcion "Otra”, debe especificar que asignatura imparte en el campo correspondiente.
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12. Dirijase al grupo “Educacion media” (si aplica):
e Marque la Modalidad de bachillerato que imparte.
e Seleccione el turno en el cual atiende Educacion media.

Educacion media A
Modalidad de Bachillerato: [ General O Técnico

Turno

Seleccione el turno en el O Matutino O Vespertino O Nocturno O Jornada completa O Fin de semana

cual imparte las
asignaturas:

13. Complete los campos del grupo “Educacion media” en el apartado Area Basica (si aplica):
e Marque las casillas de los grados que atiende en Educacion media (Area Basica).

Area Basica
Asignatura/Grado 1er afio 2do afio 3er afio 4to afio
Matematica O O O O
Lenguaje y Literatura O O O O
Estudios Sociales y Civica O O ] O
Ciencias Naturales ] O ] O
Idioma Extranjero ] O O O
Moral, Urbanidad y Civica O ] O O
Otra O O O O
Si es otra, especifique:
€ Siseleccions "Otra”, debe especificar |s asignatura que imparte.

Nota: si selecciono la opcidn “Otra”, debe especificar que asignatura imparte en el campo correspondiente.

14. Complete los campos del grupo “Educacion media” en el apartado Area Complementaria
(si aplica):
e Marque las casillas de los grados que atiende en Educacion media (Area
Complementaria).

Area Complementaria

Asignatura/Grado ler afio 2do afio 3er afio 410 afio
Orientacion Para la Vida O O O O
Seminarios O O O O
Curso de Habilitacion Laboral O O O O
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15. Complete los campos del grupo “Educaciéon media” en el apartado Area Técnica (si aplica):
e Marque las casillas de los grados que atiende en Educacion media (Area Técnica).

Area Técnica

Asignatura/Grado 1er afio 2do afio 3er ano 4to afio
Tecnologia O O O O
Practica O O O O
Laboratorio de Creatividad O O O O
Maédulos de Area Técnica O O (] (]

16. Complete los campos del grupo “Educacion media® en el apartado Opciones de
Bachillerato Técnico (si aplica):
e Marque las casillas de las areas de bachillerato que atiende.

Opciones de Bachillerato Técnico

INDUSTRIAL COMERCIO SALUD
[ Electromecanica [ Asistencia contable [0 Salud
[ Electrénica [J Contaduria [ Atencidn primaria en salud
[ Electrotecnia [ Asistencia administrativa TURISMO
[ Mecanica general [ Secretariado [J Gestion de turismo alternativo
[J Mecanica automotriz [J Logistica y aduana [J Gestion de desarrollo turistico
[J Aerondutica [J Logistica global [ Servicios turfsticos
[ Electrénica naval [0 Administrativo contable [ Hoteleria
[J Mecénica naval ARTE Y CULTURA [J Maritimo con especialidad en Turismo de mar
[J Ingenierfa eléctrica [ Disefio grafico INFORMATICA
[ Sistemas electranicos [ Patrimonio cultural [ Sistemas informéticas
[J Mecénica Industrial [J Disefio Gréfico Estratégico [J Desarrollo de software
[ Mecanica automaotriz AGROPECUARIO [ Infraestructura tecnoldgica y servicios informéaticos
[ Mantenimiento de Aeronaves [0 Agropecuario
CONSTRUCCION [ Lacteos y carnicos
O Arquitectura O Acuicultura
O Ingenieria civil [J Agroindustria
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17. Dirijase al grupo “Educacion especial” (si aplica):
e Marque la opcion de docente que le aplique en Educacion Especial.
e Marque la casilla de los grados de Educacion Especial que usted atiende.
e Seleccione el turno en el cual atiende Educacion especial.

Educacion Especial A

Centros Educativos de Educacion Especial

) Docente de Educacion Especial [J Docente de Apoyo a la Inclusion - DAI L] Centro de Crientacion y Recursos - COR
Marque la casilla de los grados de Fducacion Especial que usted imparte.

Parvularia

O Parvularia 4 O Parvularia 5 O Parvularia 6 O Parvularia 7

Basica

[ 2 03 4 O s5° e [J Formacion Inicial [ Especializacion Laboral

Otra, especifique:

o Indigue que asignatura imparte en Educacion Especial (5i aplica).

Turno

Seleccione el turno en el cual imparte las O Matutino [ Vespertino [ Jornada completa
asignaturas:

18. Dirijase al apartado Documentos adjuntos y descargue el documento “Registro de
asignaturas”:

Documentos Adjuntos
0s documentos marcados con * son :-:M;a’.orlcs

Sélo se admiten documentos de tipo PDF, DOCX, XLSX, PPTX. Archivos de imagen, audic y video (gif, png. jpg. mp3, mp4, flv, webm, 3gpp)

N Documento / Requisito Adjunto
1 %} Registro de asignaturas

Seleccicne... Arrastre los archivos aqui para subirlos

O Eldocumento puede tener un largo méximo de 5.00 MB

19. Imprime, firma en conjunto con el director de la Institucion educativa, escanea el
documento y adjunta en la plataforma en formato PDF:

Documentos Adjuntos
Los dacumentos marcadas con 3K son obligatarios

Sélo se admiten documentos de tipo PDF, DOCX, XLSX, PPTX. Archivos de imagen, audio y video (gif, png. jpg. mp3, mp4, flv, webm, 3gpp).

N°® Documento / Requisito Adjunto

1 % Registro de asignaturas i . .
Seleccione... Arrastre los archivos aqui para subirlos
& Descargar formato

@ & documento puade tener un largo méximeo de 5.00 MB
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20.Dirijase a la parte superior derecha de su pantalla y de clic al boton “Presentar para revision”:

B Guardar cambios o Cancelar

21. Confirme la presentacion del tramite dando clic al boton “Si™:

Confirmar

;Desea presentar el tramite para revision?

Fin
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